Создание текста с буквицей в MS Word
Буквица (большая заглавная буква) применяется в начале документа или главы − например, для привлечения внимания к информационному бюллетеню или приглашению.

Алгоритм создания буквицы в тексте:

1. выделите букву в начале текста абзаца
2. выберите вкладыш Вставка
[image: image3.png]



3. на вкладыше Вставка в группе Текст кликните на стрелку вниз возле опции Буквица и выберите из ниспадающего списка команд необходимую:
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1.Буквица в тексте или 2. Буквица на поле

После выполнения данной команды первая буква абзаца будет увеличена. По умолчанию высота буквицы соответствуют 3 строкам текста абзаца, наименование шрифта остается тем, который выбран для основного текста.
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Для настройки параметров БУКВИЦЫ её необходимо выделить с помощью левой клавиши мыши и выполнить следующую последовательность шагов: вкладыш ВСТАВКА(раздел Текст (Буквица (Параметры буквицы…

Откроется окно диалога, в котором можно настроить размер буквицы, начертания шрифта и расстояние буквицы от текста абзаца, в котором она размещена.
Создание буквицы в InDesign

Алгоритм создания буквицы в программе InDesign.
1. Выделим абзац, который должен начинаться с буквицы.

2. В меню Window (Окно) => Type (Шрифт) откроем палитру Paragraph (Абзац), горячая клавиша Ctrl+M.

3. Зададим количество строк буквицы, к примеру 5 строк абзаца в поле «Drop Cap Number of Lines» (Буквица Количество Строк).

Если хотите изменить гарнитуру (наименование шрифта) буквицы, выделите её и выберите другой шрифт из предлагаемых. Также можно провести эксперимент с полями настройки буквицы для изменения её внешнего вида.
