Требования к оформлению презентаций

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.

	Оформление слайдов:

	Стиль
	· Единый стиль оформления.

· Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

· Вспомогательная информация не должна отвлекать от основной, управляющие кнопки должны размещаться в нижних углах слайда

	Фон
	Предпочтительны тёплые тона, т. к. они стимулируют интерес человека к внешнему миру, общению и деятельности.
Следует избегать фонов, перегруженных графическими элементами

	Использование цвета
	В выборе цветовой палитры должны быть учтены эргономические требования: значения цветов должны быть постоянны и соответствовать устойчивым ассоциациям

	Анимационные эффекты
	Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде

	1. Представление информации:

	Содержание информации

	· Текст должен быть кратким.

· Заголовки должны привлекать внимание аудитории и должны быть краткими.
· Точку в конце заголовка не ставить

	Расположение информации на странице
	· Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

· Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней

	Шрифты
	· Для заголовков – не менее 24.

· Для информации – не менее 18.

· Шрифты с засечками читаются легче.

· Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

· Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчёркивание.

· Нельзя злоупотреблять прописными буквами, они читаются хуже строчных

	Способы выделения информации
	Следует использовать:

· рамки; границы, заливку;

· штриховку, стрелки;

· рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов

	Объём информации
	· Не стоит заполнять один слайд слишком большим объёмом информации: люди могут единовременно запомнить не более трёх фактов, выводов, определений.

· Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

· Использовать не больше 7 строк или 40 слов

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:

· с текстом;

· с таблицами;

· с диаграммами


